	«УТВЕРЖДАЮ»:
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                         ______  Е.С. Тронина
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Годовой план

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

«Детский сад № 5  «Родничок»

2016 – 2017  учебный год.

г. Енисейск
Цель.
Создание  образовательного пространства, направленного на непрерывное накопление ребенком культурного опыта деятельности и общения в процессе активного взаимодействия с окружающей средой, общения с другими детьми и взрослыми при решении задач социально - коммуникативного, познавательного, речевого, художественно-эстетического и физического развития. 
Задачи на 2016 – 2017    учебный год:
1. Обеспечить профессиональный рост педагогов, способствующий повышению качества дошкольного образования, через:

- использование активных  форм  методической работы: мастер-классы,  практико-ориентированные  семинары, открытые просмотры;

- осуществление педагогами самооценки   психолого-педагогических условий реализации основной образовательной программы дошкольного образования;
- применение педагогами технологий, обеспечивающих формирование субъектной позиции ребенка - дошкольника.
2. Продолжать внедрять  активные формы взаимодействия с родителями («метод проектов»), обеспечивающие включенность родителей в образовательный процесс.

. 
РАЗДЕЛ II. Повышение квалификации и профессионального мастерства педагогов.
	
	Курсы повышения квалификации

	
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1
	Организация образовательного процесса в ДОУ в контексте ФГОС
	2017 
	Воспитатели

Мунина Л.О.

Сигоченко М.Ф.

Корчевская О.Н Антонова Е.В.

Крылова Е.В..

	2
	Управление  в ДОУ в контексте ФГОС
	2017
	Заведующая

 Тронина Е.С.

	
	Мероприятия в рамках аттестации педагогов

	№ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Разработка и утверждение аттестационных документов в ДОУ
	Сентябрь 
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.

	2.
	Организация сопровождения профессионального развития педагогических кадров в межаттестационный период.
	Октябрь – апрель 
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.



	2.1.
	Изучение спроса педагога, анализ самооценки, построение графика повышения квалификации
	-/-/-/-/-/-/
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.

	2.2.
	Создание информационной (пополнение материалов информационных стендов «Нормативно-правовое обеспечение процедуры аттестации педагогических работников», «Конференции», «Курсы повышения квалификации»; выпуск информационно-методического бюллетеня), организационной, методической среды ДОУ
	-/-/-/-/-/-/
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.



	2.3.
	Вовлечение педагогов в опытно-экспериментальную, инновационную работу (создание рабочих групп по реализации инновационных проектов).
	-/-/-/-/-/-/
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.



	2.4.
	Организация психолого-педагогического сопровождения педагогов (график психологических тренингов; создание памятки).
	-/-/-/-/-/-/
	Педагог – психолог 

	2.5.
	Организация выставки методической продукции
	Январь 2017
	Воспитатели 

	3.
	Согласование по аттестации на первую квалификационную категорию – Баскова Е.Н.
	Ноябрь 

2016
	Ст. воспитатель Акуненок Т.С.

	4.
	Составление плана аттестации в 2016 -2017 уч. годах.
	Май - июнь
	Старший воспитатель Акуненок Т.С.

	Мероприятия в рамках Городского методического объединения

	Мероприятия
	Тема
	Сроки
	Участники 

	Городское методическое объединение  

«Организация ОП в соответствии с требованиями ФГОС ДО»


	Опыт работы по физическому развитию
	26 октября 2016
	Смирнягина Галина Николаевна, инструктор по физической культуре

	
	Метод проектов – профессиональные пробы
	9 декабря

2016
	Антонова Елена Викторовна

Воспитатель 

Средняя группа А

	
	Опыт работы по организации театрализованной деятельности
	15 февраля 2017 г.
	Шамсутдинова Надежда Ивановна

Воспитатель 

Средняя группа

	
	Семинар «Педагогическая диагностика» 
	21 ноября 2016 г.
	Акуненок Татьяна Степановна, старший воспитатель

	Участие педагогов в городских методических мероприятиях, конкурсах, конференциях. 

	
	
	
	Участники 

	1
	День дошкольного работника 

«Дискуссионный клуб» по вопросам дошкольного образования в рамках  Дня дошкольного работника
	Сентябрь

2016
	Тронина Е.С., заведующая

Акуненок Т.С.

Старший воспитатель

Ускова Н.М., воспитатель

	2
	Городской семинар 
	Работа с семьями, находящимися в СОП
	Сентябрь

2016
	Акуненок Т.С.

	3
	День Учителя
	Октябрь 

2016
	Педагоги ДОУ

	4
	Пофессиональный конкурс
	«Воспитатель года»

Отборочный этап в ДОУ
	Октябрь 

2016
	Акуненок Т.С.

Воспитатели 

	5
	Семинар для студентов педколледжа
	Возможности современного игрового оборудования для реализации ОП ДО
	Октябрь 2016
	Акуненок Т.С.

Воспитатели 

	6
	Семинар для студентов педколледжа
	Использование интерактивной доски в образовательном процессе с дошкольниками
	Ноябрь 2016
	Акуненок Т.С.



	7
	Городской семинар 
	Профессиональный стандарт воспитателя
	Октябрь 2016
	Тронина Е.С., Акуненок Т.С.

	8
	Конкурс методических разработок 
	«Современный урок»
	Ноябрь 2016
	Акуненок Т.С.

Ускова Н.М.

Крылова Е.В.

Погромович Г.С.

	9
	Городской семинар 
	Применение здоровьесберегающих технологий в ДОУ
	Ноябрь 2016
	Акуненок Т.С.

Старший воспитатель

	10
	Конкурс вариативности предметной среды в группах ДОУ
	«Как мы меняемся»
	Ноябрь 2016
	Воспитатели 2 младшей группы, средней, старшей и подготовительной группы

	11
	Городской семинар 
	Технология педагогического наблюдения
	Декабрь 2016
	Акуненок Т.С.

Старший воспитатель, педагоги ДОУ



	12
	Городской профессиональный конкурс
	«Воспитатель года»

1 тур
	Январь 2017
	педагоги ДОУ



	13
	Городской профессиональный конкурс
	«Воспитатель года»

2.3  тур
	Февраль 2017
	

	14
	Всероссийский интернет – конкурс педагогического творчества 
	Февраль - апрель 2017 г.
	Акуненок Т.С.

педагоги ДОУ

	15
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


РАЗДЕЛ III. Организационно-педагогическая работа
	
	Подготовка и проведение педагогических советов

	1.
	Совет педагогов «Основные направления работы дошкольного учреждения в новом учебном году»  
	 Сентябрь 2016

	1.1.
	Анализ летней оздоровительной работы с детьми. 
	Тронина Е.С.
 Некрасова Т.А. ст.м/с 

	1.2.
	Знакомство и утверждение годового плана на 2016-  2017 уч. год. Комплектование групп пед. кадрами. 
	Заведующая 

 Тронина Е.С.  

	1.3.
	Готовность ДОУ к новому уч. году. 
	Заведующая 

Ст. воспитатель
 Акуненок Т.С.

	1.4.
	Утверждение планов работы специалистов: педагога – психолога, муз. руководителя, инструктора по физ. воспитанию, графика работы методического кабинета. 
	Ст. воспитатель 
Акуненок Т.С.  

	1.5.
	Утверждение учебного плана; расписания непосредственно – образовательной деятельности. 
	Заведующая 

 Тронина Е.С.  

	2.
	Педсовет «Использование педагогами  педагогических технологий («Метод проектов», игровые технологии, ТРИЗ, «Клубный час» и. т. д. для обеспечения субъектной позиции ребенка – дошкольника»
	Декабрь 2016

	3.
	Педсовет «Результативность включенности родителей в образовательный процесс через использование технологии «метод проектов»
	Март 2017

	4.
	Совет педагогов «Утверждение кандидатур педагогов ДОУ на награждение»
	Май 2017

	5.
	Совет педагогов «Итоги работы дошкольного учреждения за год»
	Июнь 2017

	5.1.
	Анализ учебно-воспитательной работы ДОУ за 2016 - 2017 уч. год. Обсуждение годовых задач на новый уч. год.
	Акуненок Т.С., старший воспитатель

	5.2.
	Отчет работы воспитателей групп по выполнению годовых задач 
	Воспитатели групп

	5.3.
	Обсуждение и утверждение плана летней оздоровительной работы 
	Заведующая

 Тронина Е.С.

	5.4.
	Отчет специалистов ДОУ 
	Специалисты 


	
	Система методической поддержки педагогов с использованием разнообразных форм методической работы.


	№ 
	Мероприятия
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1
	Консультация
	Планирование воспитательно – образовательного процесса в соответствии с ФГОС
	Сентябрь 2016
	Акуненок Т.С.

Старший воспитатель



	2
	Мастер - класс
	Применение элементов технологии ТРИЗ для формирования у детей  поисковой активности  и творческого воображения
	Октябрь 2016
	Антонова Е.В.
Погромович Г.С.



	3
	Семинар 
	«Формирование субъектной позиции детей дошкольного возраста»
	Октябрь 2016
	Акуненок Т.С.

Старший воспитатель



	4
	Профессиональный конкурс в ДОУ
	Воспитатель года
	Ноябрь 2016
	Педагоги ДОУ

	5
	Мастер – класс 
	Социо -  игровые подходы в работе с детьми
	Декабрь  2016  
	Слабкова Т.В.
Гужевская Л.С.

	6
	Мастер – класс
	Метод проектов
	Январь 2017
	Матюшенко В.А.
Корчевская О.Н.

	7
	Мастер – класс
	Сказка как источник творчества
	Февраль 2017
	Крылова Е.В.

	8
	Семинар 
	Внутренняя система оценки качества в ДОУ
	Февраль 2017
	Акуненок Т.С.



	9
	Мастер – класс
	Методика В.Т. Кудрявцева
	Март 2017
	Смирнягина Г.Н.

	10
	Практикум 
	Технология исследовательской деятельности 
	Март 2017
	Башкаева Е.Г.

	11
	Практикум 
	Технология создания игровых проблемных ситуаций
	Апрель 2017 
	Ускова Н.М.

Сигоченко М.Ф.

Мунина Л.О.

	12
	Мастер - класс
	Игры с блоками Дьенеша 
	Май 2017 
	Шамсутдинова Н.И.

	
	Панорама открытых просмотров  «Формирование субъектной позиции детей дошкольного возраста в процессе совместной деятельности»

	1
	«Социально – коммуникативное развитие» 
Игровая развивающая ситуация 
	Ноябрь 
	Гужевская Л.С.

	2
	«Познавательное развитие»

Игровая развивающая ситуация 
	
	Матюшенко В.А

	3
	«Познавательное развитие»

Игровая развивающая ситуация 
	Декабрь
	Башкаева Е.Г.

	4
	«Социально – коммуникативное развитие» 
Игровая развивающая ситуация 
	
	Корчевская О.Н.

	5
	«Художественно - эстетическое развитие»
Игровая развивающая ситуация 
	Январь 
	Погромович Г.С.

	6
	«Познавательное развитие»

Игровая развивающая ситуация 
	Февраль
	Слабкова Т.В.

	7
	«Художественно - эстетическое развитие»
Игровая развивающая ситуация 
	
	Мунина Л.О.



	8
	«Речевое развитие» 
Игровая развивающая ситуация 
	Март
	Крылова Е.В.

	9
	«Социально – коммуникативное развитие» 
Игровая развивающая ситуация 
	
	Ускова Н.М.

	10
	«Речевое развитие» 
Игровая развивающая ситуация 
	Апрель
	Сигоченко М.Ф.


IV. Система внутреннего мониторинга.

	№
	Содержание контроля
	Вид контроля


	Срок
	Отражение результата

	1
	Проведение диагностики с целью определения представлений, умений, навыков детей.
	Текущий 


	Сентябрь - октябрь
	Методическая оперативка

	2
	Проверка качества оформления документации - анализ обязательной документации, календарных и перспективных планов
	Оперативный

	Сентябрь
Декабрь 
	Планерка 

	3
	Адаптация детей к условиям детского сада - посещение групп раннего возраста, наблюдение за детьми
	Оперативный

	Сентябрь 
	Медико-педагогическое совещание

	4
	Обследование состояния здоровья детей - данные антропометрии, уровня физического развития,

Анализ медицинских карт и мед. обследования
	Текущий
	Октябрь 
	Медико-педагогическое совещание

	5.
	«Организация образовательной деятельности с детьми  в современных условиях реализации ФГОС»
	Тематический 
	Ноябрь  
	Педсовет 

	6
	 «Реализация вариативной части основной образовательной программы»
	Фронтальный
	Январь - февраль 
	Справка 

	7.
	Просмотры занятий

Анализ использования в образовательном процессе современных педагогических технологий
	Взаимо -

посещения 
	Октябрь - май
	Планерка

	8
	Организация и проведение режимных моментов.
	Текущий 
	В течение

года
	Планерка 

	9.
	Организация воспитательно-образовательной работы с детьми молодыми специалистами ДОУ.

Цель: предупреждение методических ошибок, оказание помощи.

Посещение занятий, режимных моментов, прогулок, утренние часы, совместная деятельность, анализ планов работы.
	Предупредительный

	В течение года
	Собеседование 

	10
	Подготовка детей к обучению в школе –  Диагностика, посещение занятий.

Анализ детских работ,

Анализ работы по взаимодействию со школой.

Анализ документации
	Фронтальный

	Апрель – май 
	Педсовет 

	11.
	Результаты освоения детьми основной образовательной программы ДОУ
	Итоговый 
	Май 
	Педсовет 

	
	Контрольно – аналитическая деятельность отдела образования

	12
	Взаимоэкспертиза внутренней системы оценки качества дошкольного образования 


	
	Октябрь ноябрь 
2016
	

	13
	Деятельность образовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма 


	
	Январь 2017
	


V.  Мероприятия с детьми.
	№ п\п
	Мероприятия
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Выставка рисунков
	«Как я провёл лето»
	Сентябрь 
	Воспитатели групп

	2.
	 Физкультурные досуги
	«Физкульт-ура!»
	Ежемесячно 
	Инструктор по физической культуре Смирнягина Г.Н.

	3.
	Городская акция «Дорога и мы»
	Конкурс рисунков 

«Я не нарушаю правила дорожного движения»
	Сентябрь 
	Воспитатели 

	4.
	Музыкальное развлечение 
	Осенний праздник
	Октябрь
	Музыкальный руководитель Мунина Л.О.

	5.
	Краевая акция
	«Осенняя неделя добра»
	Октябрь 
	Воспитатели

	6.
	Конкурс - смотр 
	Уголки по ПДД и ПБ
	Октябрь
	Воспитатели 

	7.
	Экологический фестиваль 
	«Дети и экология»
	Ноябрь 
	Воспитатели 

	8.
	Неделя психологии
	
	Ноябрь 
	Акуненок Т.С.

	9.
	Городское мероприятие 
	День матери России
	Ноябрь 
	Акуненок Т.С.

Воспитатели 

	10.
	Городской конкурс
	Новогодняя игрушка
	Декабрь 
	Воспитатели 

	11.
	Городская акция 
	«Зимняя планета детства»
	Ноябрь 
	Акуненок Т.С.

Старший воспитатель

	12
	Утренники во всех группах
	Новогодний праздник
	Декабрь 
	Мунина Л.О.

Воспитатели 

	13
	Выставка детских рисунков и поделок
	«Здравствуй, гостья-зима!
	Январь 
	Башкаева Е.Г. Крылова Е.В.

	14
	Городская образовательная игра
	«Юный пешеход»
	Январь 
	Воспитатели подготовительных групп

	15
	Музыкально – театрализованная композиция
	День защитников Отечества
	Февраль 
	Мунина Л.О.

Воспитатели старшей и подготовительной группы

	16
	Музыкальное  развлечение
	 «Ух, ты, Масленица!»
	Март 
	Мунина Л.О.

	17
	Городская интеллектуальная олимпиада дошкольников
	«Умники и умницы»
	Март 
	Баскова Е.Н.

Погромович Г.С.

	18
	Мамин праздник
	
	Март
	Мунина Л.О.

	19
	Краевая акция 
	«Помоги животным выжить»
	Март 
	Воспитатели 

	20
	Городской спортивный конкурс семейных команд
	«Папа, мама, я – спортивная  семья»
	Апрель 
	Смирнягина Г.Н.

Воспитатели подготовительных групп

	21
	Галерея детских рисунков «Весна пришла»
	Апрель
	Баскова Е.Н.

Слабкова Т.В.

	22.
	Вечер развлечения
	День смеха
	Апрель 
	Мунина Л.О.

	23
	Дни славянской письменности и культуры 
	
	Май 
	Мунина Л.О.

Воспитатели подготовительной группы

	24.
	Музыкальная композиция, экскурсия к памятнику воину - освободителю
	День Победы
	Май 
	Мунина Л.О.

Воспитатели старшей и подготовительной группы

	25
	VII фестиваль самодеятельных театральных коллективов
	Енисейский театральный обласок
	Май 
	Мунина Л.О. воспитатели под.гр.

	26.
	Городские соревнования
	Спартакиада – 2017
	Май 
	Смирнягина Г.Н.

	27.
	Выпускной бал 
	Выпуск детей в школу
	Май 
	Мунина Л.О.

Воспитатели  подготовительной группы

	28.
	Мероприятия в рамках Международного дня семьи
	Май 
	Воспитатели 

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	


V. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С РОДИТЕЛЯМИ 
	№ п\п
	Мероприятия
	Тема
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Составление документации
	Оформление  сведений о родителях
	Сентябрь 
	Воспитатели 

	2
	Собеседование анкетирование социальный паспорт
	Анализ семей по социальным группам
	Сентябрь 
	Воспитатели 

	3
	Заседание родительского  комитета 
	Выбор нового состава родительского комитета

Составление плана работы в соответствии с годовым планом ДОУ
	Сентябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	4
	Оформление родительских уголков
	Информация для родителей «Организация жизни детей в д\с»
	Сентябрь
	Воспитатели



	5
	Собеседование с родителями
	Заключение родительских договоров
	Сентябрь – Октябрь
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	6
	Групповые родительские собрания по плану 
	Сентябрь – октябрь 
	Воспитатели 

	7
	Запуск проектов с родителями 
	Октябрь - май
	Воспитатели 

	8
	Совместный праздник -   концерт для мам.
	День Матери
	25 ноября
	Мунина Л.О.

	9
	Изготовление семейных альбомов 
	«Я и моя семья»
	Ноябрь – декабрь 
	Воспитатели 

	10
	Консультация психолога
	Развитие психических процессов 
	Декабрь 
	Педагог – психолог   

	11
	Участие в оформлении зимних участков
	Декабрь 
	Воспитатели 

Родители

	12
	Участие родителей в подготовке утренников 
	Новогодний бал - маскарад
	Декабрь 
	Родительский комитет 

	13
	Тематические ширмы для родителей.
	Январь 
	Воспитатели 

	14
	Выпуск бюллетеня для родителей
	«Работаем по ФГОС»
	Январь 
	Акуненок Т.С. 

	15
	Консультация. Психологическая готовность родителей и детей к школе.
	Февраль 
	Педагог – психолог   

	16
	Групповые собрания:  тематические беседы, практикумы, деловые игры по плану 
	Февраль 
	Воспитатели 

	17
	Выпуск газеты для родителей
	«На пороге школы»
	Февраль 
	Ст. воспитатель

	18
	Фотовыставка
	«Наши замечательные мальчики»
	Февраль 
	Воспитатели 

	19
	День открытых дверей


	Развивающая образовательная среда для развития каждого ребенка
	Март 
	Акуненок Т.С. Воспитатели

	20
	Анкетирование родителей
	«Удовлетворённость детским садом. Запросы родителей на следующий год»
	Март 
	Старший воспитатель 

	21
	Утренник
	Мамин праздник
	Март 
	Мунина Л.О.

	22
	Юмористическая программа с участием родителей
	День смеха
	Апрель 
	Мунина Л.О. Родительский комитет воспитатели

	23
	Спортивный праздник
	«Папа, мама, я – спортивная семья»
	Апрель 
	Смирнягина Г.Н.

	24
	Экологический субботник
	
	Май 
	Род. Комитет воспитатели

	25
	Выставка  детских работ
	«Чему мы научились за год»
	Май 
	

	26
	Городская Спартакиада дошкольников - 2017
	Май
	Смирнягина Г.Н.

	27
	Выпускной бал 
	Май
	Мунина Л.О.

	28
	Итоговые родительские собрания
	Анализ посещаемости          Итоги работы за уч. год
	Май 
	Администрация ДОУ

	29
	
	
	
	


VI. РАБОТА С КАДРАМИ

	№ 
п\п
	Мероприятия
	Тема 
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Текущий инструктаж
	Охрана труда, охрана жизни и здоровья детей
	Сентябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	2.
	Корректировка информационной карты «Кадры»
	Сентябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	3.
	Текущие инструктажи
	Соблюдение сан режима.   Правила обработки посуды, смена белья и прочее
	Сентябрь 
	Ст. медсестра  Некрасова Т. А., завхоз      Круподерова Г.И.

	4.
	Праздничный концерт, чаепитие
	День дошкольного работника
	Сентябрь 
	Профком  Заведующая 

	5.
	Инструктаж с помощниками воспитателя
	«Должностные инструкции»
	Сентябрь 
	Завхоз     

	6.
	Праздничный концерт
	День учителя
	Октябрь 
	Отдел образования 

	7.
	Рейд
	Охрана труда
	Октябрь 
	Комиссия  по ОТ

	8.
	Подготовка  ДОУ к зиме
	
	Октябрь 
	Завхоз       заведующая  

	9.
	Инструктаж

Рейд               
	ТБ на кухне, работа с электроприборами. ТБ на прачечной, электромашины
	Ноябрь 
	Завхоз       заведующая  

	10
	Текущие инструктажи
	Соблюдение правил пожарной безопасности
	Ноябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	11
	Практическое занятие 
	Обсуждение действий персонала при Ч С и угрозе терактов.
	Ноябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	12
	Производственная планерка 
	Правила внутреннего распорядка
	Ноябрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	13
	Текущие инструктажи
	Техника безопасности при проведении новогодних елок
	Декабрь 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	14.
	Организация новогоднего праздника для сотрудников
	Планерка Праздничный новогодний вечер  
	Декабрь 
	Профком 

	15
	Утверждение графика отпусков на 2017 год.
	
	Декабрь
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	16
	Инструктаж
	«Охрана жизни и здоровья детей на прогулке в зимний период»
	Январь 
	Тронина  Е.С.
Некрасова Т.А., медсестра

	17
	Инструктаж
	Профилактика гриппа в ДОУ
	Февраль 
	Некрасова Т.А.

	18
	Текущие инструктажи
	Правила внутреннего трудового распорядка
	Март 
	Профком

	19
	Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей
	Март 
	Заведующая 

	20
	Празднование Международного женского дня
	Праздничный концерт, чаепитие 
	Март 
	Профком 

	21
	Производственная планерка
	Охрана труда сотрудников
	Апрель 
	Профком            завхоз

	22.
	Текущие инструктажи
	Оздоровительная работа с детьми в теплый период года
	Апрель – Май 
	Медсестра Некрасова Т.А.

	23
	Производственное собрание 
	Организация работы с детьми в летний период 
	Май 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

	24
	Экологический субботник
	Озеленение и благоустройство территории ДОУ
	Май 
	Заведующая   профком 

	25
	Инструктажи с помощниками воспитателей
	Соблюдение санэпидемрежима в летний период
	Май 
	медсестра Некрасова Т.А.

	26
	Городское спортивное мероприятие
	День Здоровья 
	Май
	Профком 

	27
	
	
	
	


VII. АДМИНИСТРАТИВНО – ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

	№ 
п\п
	Мероприятия


	Сроки
	Ответственные

	1.
	Приказы по основной деятельности, регламентирующие деятельность МБДОУ №  5     в 2016 -2017 уч. году.
	В течение года 
	Заведующая 



	2.
	Комплектование 
	Август - сентябрь
	Заведующая 



	3.
	Родительская плата за содержание ребенка в ДОУ
	В течение года 
	Заведующая 



	4.
	Заключение договоров

· Договоров с родителями
· договоров о совместной деятельности:

· с Центром дополнительного образования
· Енисейским педагогическим колледжем
· поставщиками
	Август - сентябрь
	Заведующая 



	5.
	Подготовка статотчета по форме 85-к, объемных показателей
	Декабрь 
	Заведующая 



	6.
	Изучение и проработка с коллективом нормативно-правовых документов вышестоящих организаций
	В течение года 
	Заведующая 



	7.
	Анализ 

-состояния документации воспитателей, специалистов, 
Медицинской документации
-посещаемости

- заболеваемости

Питания: объем закупок, снятие остатков, контроль за выходом готовых блюд, 10-дневного меню

Расходования бюджетных средств

- выполнение сметы
	В течение года 
	Заведующая 

Тронина Е.С.
Старший воспитатель

Акуненок Т.С.

Медсестра

Некрасова Т.А.



	8.
	Награждение и стимулирование  сотрудников

· по итогам работы
· юбилейным датам
	В течение года 
	Заведующая 

Тронина Е.С.



	9.
	Работа со службами по выполнению предписаний государственных надзорных органов.
	В течение года 
	Заведующая 

Тронина Е.С.



	10.
	Проведение ремонтных работ, групп, помещений ДОУ.
	Август 2017 г.
	Заведующая 

Завхоз

	11.
	Приобретение: детская мебель, игровое оборудование, наглядный, дидактический материал, игрушки для групп.

	В течение года при наличии финансирования 
	Заведующая 

Завхоз



	12.
	Оформление предметно – пространственной развивающей среды в группах, обеспечивающей реализацию основной образовательной программы дошкольного образования МБДОУ № 5
	В течение года при наличии финансирования 
	Заведующая 

Тронина Е.С.

Завхоз

Вуйтик Т.В.

	13.
	Подготовка ДОУ к зиме

· промывка и опрессовка системы отопления
	Октябрь –

Ноябрь 
	Завхоз

Вуйтик Т.В.

	14.
	Организация новогодних утренников

· установка елки

· обеспечение охраны жизни и здоровья детей, пожарной безопасности

пополнение новогодних украшений
	Декабрь

2016
	Заведующая 

Тронина Е.С.

Завхоз

Вуйтик Т.В.

	15.
	Проведение весенних работ


· обрезка деревьев

· стрижка кустарников

· сбор и вывоз листвы

· разбивка рабаток и грядок
	Апрель – май

2017 г.
	Завхоз

Вуйтик Т.В..

Рабочий по КОЗ

Воспитатели 

	16.
	Подготовка МБДОУ к летнему оздоровительному периоду

· проведение субботника

· обновление выносного оборудования
· обновление прогулочных детских площадок 
· реализация проекта «Ландшафтный дизайн территории ДОУ»
	Май - август 2017 г.
	Заведующая 

Тронина Е.С.

Старший воспитатель

Акуненок Т.С.

Коллектив ДОУ
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